
 

F-CO-HR031 แบบค ำขอหนังสือรับรอง ปรับปรุงครั้งที่ 01 (01/08/2565) 

 
งานบุคคล ส านักงานกลาง อุทยานวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
อุทยำนวิทยำศำสตร์ มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ หมู่ที่ 6 ต.ทุ่งใหญ่ อ.หำดใหญ่ จ.สงขลำ 90110 
เบอร์โทร 0-7485-9500 เฟ็กซ์ 0-7485-9529 

แบบค าขอหนังสือรับรอง 

เขียนที่ อุทยานวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

 วันที่ ......... เดือน ............................... พ.ศ. .......... 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองเงินเดือน/กำรท ำงำน 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรอุทยำนวิทยำศำสตร์ มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ (ผ่ำนงำนบุคคล ส ำนักงำนกลำง) 

ด้วยข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว) ........................................................................................ 
(Mr./Mrs. /Miss) ………………………………………………………………….....…... พนักงำนเงินรำยได้/ลูกจ้ำงชั่วครำว  
ต ำแหน่ง ............................................................ หนว่ยงำน ............................................................................... 
เข้ำปฏิบัติงำน เมื่อวันที่ .............................................................. จนถึง .............................................................  
อัตรำเงินเดือน .................................... บำท 

ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์ขอหนังสือรับรอง ดังนี้ 

 หนังสือรับรองเงินเดือน           เป็นภำษำไทย.......... ฉบับ ภำษำอังกฤษ.......... ฉบับ 

เพ่ือน ำไปใช้ .................................................................................................................. 

 หนังสือรับรองรับรองกำรท ำงำน เป็นภำษำไทย.......... ฉบับ ภำษำอังกฤษ.......... ฉบับ 

เพ่ือน ำไปใช้ .................................................................................................................. 

 หนังสือรับรอง (กรณีลำออก)     เป็นภำษำไทย.......... ฉบับ ภำษำอังกฤษ.......... ฉบับ 

ทั้งนี้ ข้ำพเจ้ำยินยอมให้เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำวข้ำงต้น เพ่ือประกอบกำรจัดท ำ
หนังสือรับรองเงินเดือน/กำรท ำงำน 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง. 
  
  
   ลงชื่อ ................................................................. 
          (................................................................) 

             (ผู้ขอหนังสือรับรองเงินเดือน/การท างาน) 

 
หมายเหตุ 

 สามารถน าส่งแบบฟอร์มฯ ได้ที่ งานบุคคล ส านักงานกลาง ชั้น LG อาคารอ านวยการอุทยานวิทยาศาสตร์
ภาคใต้ (จ.สงขลา) หรือ เขียนบันทึกแบบฟอร์มฯเป็นไฟล์ PDF และส่งมาที่ Email : suranchana.o@psu.ac.th 
และโทรแจ้งงำนบุคคล 

 หากมีข้อสงสัยประการใดสามารถติดต่อได้ที่ งานบุคคล โทร. 1221 
 งานบุคคลจะด าเนินการออกหนังสือหนังสือรับรอง ภายใน 3 - 5 วันท าการ 

mailto:suranchana.o@psu.ac.th

